	TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƠN LA
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	KHOA………………………
	  Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	
	                        Sơn La, ngày   tháng  năm  20


BIÊN BẢN 

Họp xét chế độ chính sách……………………..học kì ……..
Năm học……………………..
A. Thông tin chung:

 - Thời gian: hồi….giờ…..phút ngày….tháng….. năm 20…..

 - Địa điểm:………..
- Chủ toạ: 

- Thư ký: 


- Tổng số triệu tập: 


- Tổng số có mặt: 


- Tổng số vắng mặt:  Có lý do hay không có lý do ( ghi rõ lý do).

- Nội dung: 

B. Tiến trình cuộc họp


1. Tuyên bố lý do, nội dung cuộc họp: 


2. Trợ lý khoa hoặc phó trưởng khoa phụ trách chế độ chính sách HSSV thông qua Báo cáo tổng hợp và thông qua DS HSSV đề nghị xét chế độ, chính sách……………………………………
3. Ý kiến của các giảng viên trong khoa
4. Biểu quyết thông qua
Cuộc họp kết thúc vào hồi…………. Biên bản được thông qua cuộc họp và được……% các đồng chí dự cuộc họp nhất trí. Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị như nhau, 01 bản gửi về phòng Công tác HSSV nhà trường, 01 bản được lưu tại VP Khoa
	CHỦ TỌA                                                                                 
	THƯ KÝ
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